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1. Postanowienia ogdline.

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady postgpowania przy udzielaniu zamdwieri sekto-
rowych, do ktérych nie ma zastosowania ustawa z dn. 11 wrze<nia 2019 r. Prawo
zamowieni publicznych.

2. Do udzielania zamoéwieri sektorowych, o ktdrych mowa w ust. 1 stosuje sie zasady
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, w szczegdlnosci zasade niedyskrymi-
nacji, rownego traktowania i uczciwej konkurencji, obiektywizmu, proporcjonalno-
Scii przejrzystosci postepowania.

3. Przedmiotem niniejszego regulaminu jest ustalenie zasad wytaniania:

—  Wykonawcow robét i ustug zlecanych przez Przedsiebiorstwo

4. Regulamin nie ma zastosowania:

— dotych robét, dostaw i ustug wartogé ktSrych jest réwna lub przekracza kwoty
okreslone w publikowanych obwieszczeniach Prezesa zamdwier; publicznych.

— W przypadku robét, dostaw i ustug dla ktdrych Przedsiebiorstwo ma zawarte
umowy ramowe,

2. Definicje

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Zamawiajagcym lub Spéice - nalezy przez to rozumiel Przedsiebiorstwo
Energetyczne w Siedlcach spétka z o.0.

2. Kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumieé¢ Prezesa Zarzadu
Przedsigbiorstwa Energetycznego w Siedlcach Spétka z o.0.,

3. komérce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio dziaty w Spéice,

4. ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych,

5. zamoéwieniu - nalezy przez to rozumied umowe odptatng zawierang miedzy Spétka
awykonawca, ktérej przedmiotem jest nabycie od wybranego wykonawcy dostaw,
ustug lub robdt budowlanych,

6. zaméwieniach sektorowych - nalezy przez to rozumieé¢ zamdwienia udzielane
przez Spodtke w celu udostepniania lub obstugi statych sieci przeznaczonych do
swiadczenia ustug publicznych w zwigzku z produkcja, transportem lub dystrybucja
energii cieplnej albo w celu dostarczania energii cieplnej do sieci,

7. wartodci zamOwienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez
Zamawiajgcego z nalezytg starannoscia,

8. Komisji Przetargowej - nalezy przez to rozumiec Komisjg Przetargowa powotang

przez kierownika zamawiajgcego do przygotowania i przeprowadzania
postepowania o udzielenie zamdwienia,
9. robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo

zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych lub obiektu budowlanego,
a takze realizacje obiektu budowlanego za pomoca dowolnych srodkdéw, zgodnie
Z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego,

10. dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, w szczegdlnosci na podstawie
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umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opdji
zakupu, ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje,

11. ustugach - nalezy przez to rozumieé wszelkie swiadczenia, ktdre nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami,

12. wykonawcy - nalezy przez to rozumieé osobg fizyczna, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nie posiadajaca osobowogci prawnej, ktéra oferuje na
rynku wykonanie robdt budowlanych, dostawe produktéw lub swiadczenie ustug
lub ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe
w sprawie zamdwienia,

13. najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte przedstawiajaca
najkorzystniejszy stosunek jakoéci do ceny lub kosztu lub oferte z najnizsza ceng
fub kosztem,

14. dokumentacji przetargowej - nalezy przez to rozumie¢ Instrukcje dla
Wykonawcéw,

15. stronie internetowej - nalezy przez to rozumieé strong internetowa, na ktdrej
zamawiajgcy prowadzi postepowanie o udzielenie zaméwienia sektorowego,

16. postgpowaniu o udzielenie zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie
wszczynane w drodze ogtoszenia o zamdwieniu, w celu dokonania wyboru oferty
wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa w sprawie zamdwienia lub - w
przypadku trybu zaméwienia z wolnej reki - wynegocjowania postanowien takiej
umowy.

3. Wybér wykonawcy.

Wyboér wykonawcy (dostawcy) moze nastgpi¢ w trybie:
— Przetargu nieogréhficzonego,
— Przetargu ograniczonego,
Zapytania ofertowego,
— Zamowienia z wolnej reki,
— Trybu uproszczonego.

4. Komisja przetargowa.

1. Przetarg nieograniczony lub ograniczony przeprowadza Komisja przetargowa we-
dtug zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie oraz Regulaminie Komisji Prze-
targowej (stanowigcym zatacznik nr 3) powotana Zarzadzeniem zgodnie z zasa-
dami reprezentacji Przedsiebiorstwa.

2. Komisja przetargowa wykonuje i przedstawia do zatwierdzenia przez Zarzad:

— Propozycje wyboru trybu udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem.

— Projekt instrukcji dla wykonawcéw.

— Ogtoszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie zamdwienia.
— Projekty innych dokumentéw, jezeli zachodzg takie okolicznogci.

3. W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia Komisja przetar-

gowa wykonuije nastepujace czynnodci:
— Udziela wyjasniet dotyczacych tresci instrukgcji dla wykonawcdw.
— Prowadzi negocjacje albo rokowania z dostawcami lub wykonawcami, w przy-
padku gdy zaméwienie przewiduje taka forme kontaktéw.
— Przyjmuje i analizuje wnoszone protesty.

Strona 4 z 10



Regulamin udzielania zamodwies 2035-02-3

— Proponuje wybér najkorzystniejszej oferty wraz z uzasadnieniem.

5. Przetarg nieograniczony.

1.

6.

To tryb udzielenia zamdéwienia, w ktérym w odpowiedzi na ogtoszenie 0 zamdwie-

niu oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.

Przetarg nieograniczony poprzedza sig ogtoszeniem na stronie internetowej Przed-

sigbiorstwa.

W przypadku, gdy ze wzgledu na charakter zamowienia, informacja o wszczetym

postepowaniu winna dotrze¢ do mozliwie jak najwigkszej liczby potencjalnych wy-

konawcdéw, zamawiajacy moze zamiegcié ogtoszenie o przetargu takze w innych
miejscach (np. BZP, na stronie internetowej Izby Gospodarczej Cieptownictwo pol-
skie) oraz w prasie lokalnej lub ogdlnokrajowej.

Po zamieszczeniu ogtoszenia o zaméwieniu, zamawiajgcy moze bezposrednio po-

informowac o wszczeciu postepowania znanych sobie wykonawcéw, ktdrzy w ra-

mach prowadzonej dziatalnosci $wiadcza dostawy, ustugi lub roboty budowlane be-
dace przedmiotem zamdwienia.

W ogtoszeniu postepowania lub zaproszeniu do sktadania ofert nalezy podaé:

— Nazwe i siedzibg Zamawiajgcego.
~ Przedmiot zamdwienia (zakres robét, ustug lub dostaw).
— Miejsce i termin skfadania ofert.

— Miejsce i termin, w ktdrym mozna zapoznaé sie z instrukcjg dla wykonawcéw
i ewentualng dokumentacjg projektowa.

— Miejsce i termin otwarcia ofert.

— Informacje, ze jest ono prowadzone zgodnie z ,,Regulaminem udzielania zamé-
wier sektorowych na dostawy, ustugi i roboty budowlane w Przedsiebiorstwie
Energetycznym w Siedlcach Spétka z 0.0, a w postepowaniu nie obowigzuja
przepisy ustawy Prawo zamoéwieri publicznych”.

Winstrukji dla wykonawcdw nalezy zawrzeé nastepujgce informacje:

— Informacje dotyczace Zamawiajgcego.

— Tryb udzielenia zamdwienia.

— Opis przedmiotu zamdwienia.

— Termin wykonania zamdwienia.

— Warunki udziatu w postepowaniu.

— Wymagane dokumenty.

— Tryb udzielania wyjaénien.

— Osoby upowaznione do kontaktu z wykonawcami.

— Wadium.

— Termin zwigzania ofertg.

— Opis przygotowania oferty.

— Termin i miejsce sktadania ofert.

— Opis sposobu obliczania ceny.

— Kryteria oceny oferty.

— Formalnosci niezbedne do zawarcia umowy.

— Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

— Projekt umowy.

— Wzdr formularza ofertowego.
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6.

— Opis czesci zamdwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czescio-
wych,.

— Informacjg o zasadach powierzenia wykonania czesci zamoéwienia podwykonaw-
com.

— Inneinformacje (w zaleznosci od potrzeb).

7. Instrukcja dla wykonawcdw jest udostepniana wykonawcom na stronie interneto-
wej Przedsiebiorstwa.

8. Wykonawca przystepujac do przetargu sktada pisemng oferte, ktéra powinna za-
wierad:

— Wypetiony i podpisany “Formularz ofertowy”.
— Dokumenty okreslone w instrukgji dla wykonawcdw.

9. Wptywajace oferty sg rejestrowane w kancelarii Przedsigbiorstwa, dalej przekazy-
wane s3 do komdrek organizujgcych postepowanie. Tam sg zabezpieczane i prze-
chowywane do czasu posiedzenia Komisji.

10. Otwarcie ofert nastepuje w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu. W otwar-
ciu ofert moga uczestniczy¢ przedstawiciele wykonawcéw. W czesci jawnej posie-
dzenia Komisji odczytuje sie te informacje, ktdére w instrukcji dla wykonawcéw po-
dane sg jako kryteria wyboru oferty. Pozostata cze$< pracy Komisji ma charakter
niejawny.

1. W przypadku, gdy zamknieto przetarg bez wybrania ktorejkolwiek z ofert, w szcze-
golnosciw przypadku, gdy cena oferowanych ustug lub dostaw jest wyzsza od ¢rod-
kéw, ktére Zamawiajacy przewidywat na realizacje zamdwienia lub inne warunki
oferowanej ustugi lub dostawy odbiegaja istotnie od oczekiwan Zamawiajacego ko-
Misja przetargowa moze zaprosi¢ wykonawcéw, ktorych oferta nie podlegata od-

- --rzuceniu, do-ztozenia dodatkowej pisemnejoferty. — - - - Sy

12. Komisja sporzadza i podpisuje protokét z uzasadnieniem dokonanego wyboru,
ktéry jest przekazywany do Kierownika zamawiajgcego celem zatwierdzenia.

13. Po zatwierdzeniu wyboru przez Kierownika zamawiajgcego, Komisja zawiadamia na
pismie, badz drogg elektroniczng wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana. Po-
zostatym wykonawcom wysylana jest informacja droga elektroniczng z podaniem
nazwy i siedziby wybranego dostawcy (wykonawcy), oraz wartosci oferty.

14. W terminie do 7 dni od zatwierdzenia wynikéw przetargu wybranemu wykonawcy
przesyta sie do podpisania umowe (zlecenie).

Przetarg ograniczony.

1. To tryb udzielenia zamdwienia, ktérym w odpowiedzi na ogtoszenie o zamdwieniu,
wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepawaniu mogg sktadad wszyscy zainte-
resowani wykonawcy, a oferty moga sktada¢ wytgcznie wykonawcy zaproszeni do
sktadania ofert.

2. Przetarg ograniczony moze by¢ przeprowadzony gdy zachodzi jeden z przypad-
kdw:

— Wartos¢ zamdwienia nie przekracza kwoty 3 000 000 z+ netto.

— W postepowaniu przeprowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego nie
zostaty ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone.

— Ze wzgledu na specyfike zamdwienia nie jest mozliwe szczegdtowe okreslenie
przedmiotu zamdwienia, gdyz wymaga to spotkania lub negocjacji z wykonaw-
cami w celu wyboru oferty najkorzystniejszej.
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3.

4.

Przetarg ograniczony poprzedza sig ogtoszeniem na stronie internetowe; Przedsie-
biorstwa.

Zamawiajacy zaprasza do ztozenia ofert dostawcéw (wykonawcéw) w liczbie za-
pewniajgcej konkurencje, nie mniejszej jednak niz trzech, chyba, ze ze wzgledu na
specjalistyczny charakter zamdéwienia liczba wykonawcéw mogacych je wykonaé
jest mniejsza.

Oceny ofert dokonuje Komisja przetargowa na podstawie zawartych w zaproszeniu
do sktadania ofert warunkéw zamdwienia.

Komisja przetargowa moze podjac decyzje o wszczeciu bezposdrednich negocjagji
z wykonawcamiw celu uzyskania szczegbtowych wyjadnieri na temat oferty lub ob-
nizenia zaoferowanej ceny.

Z dokonanych czynnosci Komisja sporzadza protokét, ktéry przedstawia do za-
twierdzenia Kierownikowi zamawiajgcego.

Po zatwierdzeniu wyboru przez Kierownika zamawiajgcego, Komisja zawiadamia na
pismie, badZ droga elektroniczna wykonawce, ktdrego oferta zostata wybrana. Po-
zostatym wykonawcom wysytana jest informacja drogg elektroniczng z podaniem
nazwy i siedziby wybranego dostawcy (wykonawcy), oraz wartoéci oferty.

W terminie do 7 dni od zatwierdzenia wynikéw przetargu wybranemu wykonawcy
przesyta sie do podpisania umowe (zlecenie).

7. Zapytanie ofertowe.

1.

Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamowienia, ktérego szacunkowa wartoé¢

nie przekracza kwoty 500 000 zt netto, w ktérym zamawiajgcy kieruje pytania o wa-

runki zamdwienia do wybranych przez siebie wykonawcdéw w liczbie nie mniejsze]
niz 3 i zaprasza ich do skfadania ofert.

W tym trybie postanowieni regulaminu nie stosuije sie, a zamdwier udziela sie z za-

chowaniem nastepujacych zasad:

a. Umowy powinny by¢ zawierane w sposob efektywny, przy zachowaniu formy
pisemnej .

b. Wydatkowanie $rodkéw powinno by¢ dokonywane w sposéb celowy i osz-
czedny, przy zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych na-
ktadéw oraz w sposéb umozliwiajgcy terminowa realizacja zadari

¢. Dla zamdéwien przeprowadza sig rozeznanie cenowe, zapraszajac do sktadania
ofert taka liczbe wykonawcéw, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybdr najko-
rzystniejszej oferty (co najmniej 3 wykonawcéw).

d. Dokumenty potwierdzajace dokonanie rozeznania cenowego moga przyjac¢
w szczegdinosci forme: pisma, korespondencji, wydruku listu elektronicznego,
wydruku strony internetowej przedstawiajacej oferty lub informacje handlowe
przestane przez wykonawcéw z wiasnej inicjatywy, notatki z przeprowadzo-
nych rozméw telefonicznych.

e. Po skompletowaniu ofert wykonawcéw, osoba odpowiedzialna za przeprowa-
dzenia procedury udzielenia zamdwienia zobowigzana jest do sporzadzenia pro-
tokotu z przeprowadzonego rozeznania cenowego.

(wzdr protokotu stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu)

f.  Udzielenie zamdwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej

waznej oferty.
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g Zamdwienia udziela sie wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte, biorac
pod uwagg kryteria jakie zostaty ustalone przez zamawiajacego.

h.  Zamawiajacy przed podpisaniem umowy lub przed ztozeniem zlecenia moze do-
kona¢ dalszej negocjacji oferty celem obnizenia ceny z oferentem, ktéry przed-
stawit najkorzystniejszg cenowo oferte.

. Protokétz przeprowadzonego rozeznania cenowego i ewentualnych negocjacji
o ktérych mowa w punkcie h. zatwierdza Kierownik zamawiajgcego.

j. Przeprowadzenie rozeznania cenowego potencjalnych wykonawcdéw nie ma za-
stosowania w przypadku, gdy ze wzgledu na szczegOlny charakter i rodzaj do-
staw, ustug lub robét budowlanych, uzasadnione jest zlecenie realizacji zamé-
wienia konkretnemu wykonawcy. Przestanki wyboru wykonawcy nalezy za-
wrzed w protokole.

k. Dokumentacja z postepowania prowadzona jest przez komdrke Dziatu organi-
zujgcego postepowanie.

3. Zapytania ofertowego moze dokona¢ Kierownik kazdej komérki organizacyjnej
Przedsigbiorstwa lub osoba przez Niego upowazniona. Zapytania o ceng moga do-
konac takze przetozeni Kierownikéw, bez udziatu pracownikéw dziatéw meryto-
rycznych.

W terminie do 7 dni od zatwierdzenia protokotu rozeznania cenowego wybranemu
wykonawcy przesyta sie do podpisania umowe (zlecenie lub zamdéwienie zaakcep-
towane przez Kierownika zamawiajgcego).

-~

8. Zamdwienie z wolnej reki.

1. Totryb udzielenia zamdwienia, w ktérym zamawiajacy udziela zamdwienia z wolnej
reki po negocjacjach tylko z jednym wykonawca. Zamdwienia z wolnej reki udziela
si¢ gdy zachodzi jeden z przypadkéw:

a. Dostawy, ustugi roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze lub z przyczyn
zwigzanych z ochrong praw wytacznych.

b. Konieczne jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia, ze wzgledu na wyjat-
kowg sytuacje, ktérej nie mozna byto przewidzieé.

¢. W postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczo-
nego, przetargu ograniczonego lub zapytania ofertowego nie zostaty ztozone
zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone albo nie wptynat zaden
whniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub wszystkie wnioski zo-
staty odrzucone, a pierwotne warunki zamdéwienia nie zostaty wistotny sposdb
zmienione.

d. W przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budow-
lanych, zamdéwienia polegajgcego na powtdrzeniu podobnych ustug lub robét
budowlanych.

e. W przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy zamdwienia podstawo-
wego na dodatkowe dostawy.

f. Ze wzgledu na ochrone praw wytgcznych, wynikajacych z odrebnych przepiséw.

g W przypadku ustug informatycznych jesliich fgczna wartos¢ w danym roku ka-
lendarzowym nie przekracza 200 000 zt.

h. W przypadku ustug prawniczych jesliich taczna warto$¢ w danym roku kalenda-
rzowym nie przekracza 200 000 zt.
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i.  Dlaustugw przypadku opracowywania whioskéw, analizitp. Dotyczacych otrzy-
mania dofinansowania lub pozyczek na inwestycje, do fgcznej kwoty nie prze-
kraczajgcej 200 000 zt w danym roku kalendarzowym.

j- Dla ustug w przypadku opracowywania wnioskdw, raportéw, weryfikacji, analiz
itp. dotyczacych pozwoleri zintegrowanych, pozwolenia na emisje gazéw cie-
plarnianych oraz innych decyzji czy opinii zwigzanych z ochrong srodowiska, jesli
ich f3czna wartos¢ w danym roku kalendarzowym nie przekracza 200 000 zt.

2. Wyboruwykonawcy (dostawcy) zamdwienia z wolnejreki moze dokona¢ Kierownik
kazdej komdrki organizacyjnej Przedsigbiorstwa lub osoba przez Niego upowaz-
niona. Zamdwienia moga dokona¢ takze przetozeni Kierownikdw, bez udziatu pra-
cownikéw dziatéw merytorycznych.

3. Wybdr wykonawcy wymaga akceptaciji Kierownika zamawiajgcego (podpisane zle-
cenie lub zamdwienie).

9. Tryb uproszczony dla kwot ponizej 7 500 zf netto.

1. Do wydatkéw do 7 500 zt netto stosuje sie procedure uproszczong. Do wydatkéw
tych kwalifikujg sie dostawy, ustugi lub roboty budowlane wynikajace z biezacej
dziatalnosci Przedsigbiorstwa, zapewniajacej jego ciggtos¢ pracy.

2. Wystawione zlecenie, zamdwienie [ub zapotrzebowanie materiatowe wymaga ak-
ceptacji Kierownika zamawiajacego.

3. Wzdr zamdwienia materiatowego stanowi zatgcznik nr 2 niniejszego regulaminu.

10. Postanowienia koricowe.

1. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zamdwienia powinny zosta¢ wykonane w sposéb zapewniajacy bez-
stronnos¢, obiektywizm i réwne traktowanie wszystkich oferentéw.

2. Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia powinny zostac usta-
lone w sposéb zapewniajacy uczciwg konkurencje.

3. Przy wyborze wykonawcy (dostawcy) zamdwienia nalezy kierowac sie dobrem
Przedsiebiorstwa.

4. W postepowaniach prowadzonych ma podstawie niniejszego Regulaminu udziela-
nia zamodwieri sektorowych wykonawcom nie przystuguja srodki ochrony prawnej
przewidziane w ustawie Prawo zamdwien publicznych (odwoftanie, skarga).

5. Wykonawca, ktérego interes prawny doznat uszczerbku na skutek naruszenia po-
stanowien regulaminu moze ztozy¢ skarge do kierownika Zamawiajgcego w termi-
nie 3 dni roboczych od dnia przekazania przez Zamawiajgcego informacji, na pod-
stawie ktdrej Wykonawca mégt powzigé wiadomogé o takim naruszeniu.

6. Zamawiajacy rozpoznaje skarge w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze od jej
otrzymania, udzielajgc Wykonawcy pisemnej odpowiedzi. Brak udzielenia odpowie-
dzi w terminie oznacza oddalenie zarzutéw podniesionych w skardze.

7. Zamowienia, do ktdrych z uwagi na wytgczenia ustawowe przepisy ustawy Pzp nie
maja zastosowania, niezaleznie od ich warto¢ci, realizuje si¢ zgodnie z regulami-
nem.

8. Jezelizamdwienie ma by¢ finansowane z udziatem ¢rodkéw pochodzacych z fundu-
szy celowych (np. funduszy Unii Europejskiej, Fundacji, NFOSIGW, WFOSIGW itp.),
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Regulamin udzielania zamdwien

10.

1.
12.

postgpowanie o udzielenie takiego zaméwienia przeprowadza sie zgodnie z regu-

laminem i wymaganiami instytucji finansujacej.

Przy ogtaszaniu postgpowania lub zaproszenia do sktadania ofert nalezy podac:

— Informacjg, ze jest ono prowadzone zgodnie z ,,Regulaminem udzielania zamé-
wieri sektorowych na dostawy, ustugi i roboty budowlane w Przedsiebiorstwie
Energetycznym w Siedlcach Spétka z 0.0., a w postepowaniu nie obowigzuja
przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych”’.

W przypadkach, gdy robota, dostawa lub ustuga wymaga zgody Rady Nadzorcze;

lub Zgromadzenia WspéInikéw, zasadg jest wystapienie o wyrazenie zgody przez te

organy przed ogtoszeniem przetargu nieograniczonego lub ograniczonego. Wyjat-
kiem moze by¢ tylko pilno$¢ dziatania uzasadniona dobrem Przedsiebiorstwa.

Regulamin opublikowany jest na stronie internetowe;j Zamawiajacego.

Postanowienia Regulaminu stosuje sie do postepowan o udzielenie zamdéwienia po-

czawszy od dnia przyjecia uchwaty Zarzadu Przedsiebiorstwa Energetycznego w

Siedlcach Sp. z 0.0. zatwierdzajacej niniejszy Regulamin do stosowania.

Zatyczniki:

Zatgcznik nr1 — wzér protokotu z przeprowadzonego rozeznania ccnowego
Zatacznik nr 2 - wzér zamdwienia materiatowego

Zatgcznik nr 3 - regulamin komisji przetargowej

Zatwierdzam
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Udzielania Zaméwien Sektorowych na realizacje dostaw, ustug i robot
budowlanych zlecanych przez Przedsiebiorstwo Energetyczne w Siedlcach Spoétka z o.0.

WZOR PROTOKOLU ROZEZNANIA CENOWEGO

Data sporzgdzenia protokotu: .......ccceeveieeceeiece e
Niniejszy protokot sporzgdzono ramach rozeznania rynku, w celu udzielenia Zamoéwienia na:

. Rozeznania rynku dokonano na podstawie (np. ofert, informacji cenowych, wydrukéw ze stron

WIWW) oottt ettt eeeseveeraestes e eaeesbesse ebeeteesssessesessbentessanses besse saeesssasens sebeessestensssss sbesbesteebesrsenssersesbensennnnnes
Informacje do rozeznania cenowego uzyskano od:

Na skutek dokonanego rozeznania rynku uzyskano nastepujace oferty (ceny podano w PLN)

L.p.

Adres wykonawcy

. Cena netto Uwagi
i dane kontaktowe wagl

Nazwa wykonawcy

VI.

Najkorzystniejszg oferte przedstawit WyKoNaweCa: ........cccueveivieceicecene et s

VI CeNA NETLO .o e
VIIl.Proponuje zleci¢ zamowienie firmie, ktéra ztozyta najkorzystniejszg oferte.

IX.

X.

Xl

(02 1= Lo L 1=] o LTSRS

Osoba sporzadzajgca protokdt — osoba niniejsza potwierdza réwnoczesnie, iz nie zachodza
wzgledem niej sytuacje okreslone w Zataczniku nr 3 do Regulaminu Udzielania Zamoéwien
Sektorowych.

Imie i NAazwisko: e Podpis .,

Przedstawiony protokét cenowy wykonano zgodnie z Regulaminem Udzielania Zamodwien
Sektorowych.

Podpis kierownika komorki OFZANIZACYJNE]: oot st e s e
Osoba zatwierdzajgca wynik postepowania — osoba niniejsza potwierdza réwnoczesnie, i nie

zachodzg wzgledem niej sytuacje okreslone w zatgczniku nr 3 do Regulaminu Udzielania
Zamoéwien Sektorowych.

Zatwierdzam



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu Udzielania Zamoéwien Sektorowych na realizacje dostaw, ustug i robot
budowlanych zlecanych przez Przedsiebiorstwo Energetyczne w Siedlcach Spoétka z o.0.

WZOR ZAMOWIENIA MATERIALOWEGO

I.  Numer porzadkowy zapotrzebowania: (nr porzgdkowy/symbol dziatu/rok)
Il. Data sporzadzenia zapotrzebowania: ..............cccoceiiiiinininci e
Ill. Wykaz zapotrzebowania materiatéw/produktow:

L et et et st e et s b e Jednostka miary: ................. HOSC: oo

Informacje dodatkowe: (np. parametry, wtasciwosci, materiat wykonania, wymiary)

2 et sttt e b e e e ens Jednostka miary: ................. HOSE: oo

Informacje dodatkowe: (np. parametry, wtasciwosci, materiat wykonania, wymiary)

B ettt r et et te e teeteste s e teateneas Jednostka miary: ................. HOSC: oo

Informacje dodatkowe: (np. parametry, wtasciwosci, materiat wykonania, wymiary)

IV. Szacunkowy koszt zakupu: ..........cccccoevevrverecrernnnns

V. UWAEI! ittt e

VI. Osoba sporzadzajgca zamodwienie materiatowe:

IMi€ i NAZWISKO: wvvevveieeecece e POdPIS wooveiee e

Podpis kierownika komaérki organizacyjnej: e

VII. Dyrektor pionu:

VIII. Akceptacja Kierownika Zamawiajacego: = .



Zatacznik nr 3 do Regulaminu Udzielania Zamowien Sektorowych na realizacje dostaw, ushug i robot
budowlanych zlecanych przez Przedsiebiorstwo Energetyczne w Siedlcach Spotka z o.0.

Regulamin Komisji Przetargowe;j

DEFINICJE

§1

Uzyte w niniejszym Regulaminie okre$lenia oznaczaja:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

zamawiajacy — Przedsi¢biorstwo Energetyczne w Siedlcach Spotka z o.0.

kierownik zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Przedsigbiorstwa
Energetycznego w Siedlcach Spoétka z 0.0.;

Komisja - Komisja Przetargowa powolana przez Kierownika zamawiajacego;

Regulamin — Regulamin Komisji Przetargowej;

Regulamin zamoéwien sektorowych — Regulamin udzielania zaméwien sektorowych na
dostawy, ustugi 1 roboty budowlane w Przedsi¢biorstwie Energetycznym w Siedlcach
Spotka z o.0.

Instrukcja dla Wykonawcow — Dokument przekazywany wykonawcom, w ktorym
zamawiajacy okresla zasady 1 warunki udzielenia zamowienia;

Ustawa — ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U
22022 1. poz. 1710 z pézn. zm.);

wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nie
posiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot budowlanych,
dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamoOwienia,
ztozyta ofertg lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;

zamoOwienie - umowa odpfatna zawierana miedzy zamawiajacym a wykonawcg, ktorej
przedmiotem sg dostawy, ushugi lub roboty budowlane.

POSTANOWIENIA OGOLNE

§2
Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajacego
powotywanym do oceny wnioskoOw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert
oraz do dokonywania innych czynnosci okre§lonych w niniejszym Regulaminie oraz
w Regulaminie udzielania zaméwien sektorowych.
Postanowienia Regulaminu maja zastosowanie do prac Komisji powolywanych przez
kierownika zamawiajagcego w celu przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
0 udzielenie zaméwienia.
Czynno$ci w toku procedury udzielenia zaméwienia dokonywane sg z zachowaniem
wewngtrznych regulacji zamawiajacego, w tym m.in. w zakresie obiegu dokumentow,
sktadania wnioskow.
W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie maja przepisy
Regulaminu udzielania zamowien na dostawy, wustugi 1 roboty budowlane
w Przedsigbiorstwie Energetycznym w Siedlcach Spoétka z o.o.
Poslugiwanie si¢ niniejszym Regulaminem nie zwalnia czlonkéw Komisji
z odpowiedzialno$ci za przeprowadzenie postgpowania zgodnie z przepisami prawa.

SKEAD KOMISJI



§3
Kierownik zamawiajacego powotuje Komisj¢ do przeprowadzania postgpowania
o udzielenie zamoéwienia oraz wskazuje przewodniczacego Komisji 1 jej sekretarza
sposrdd cztonkow Komisji.
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od powotania Komisji przetargowe;.
Komisja moze mie¢ charakter stalty lub by¢ powotywana do przygotowania
1 przeprowadzenia okreslonych postepowan.
Cztonkow Komisji powotuje i odwotuje kierownik zamawiajacego.
Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej 3 czlonkéw.

§ 4

Czlonkami Komisji nie mogg by¢ osoby, ktore:

a) ubiegaja si¢ o udzielenie zamowienia bedacego przedmiotem postepowania,

b) pozostaja w zwigzku maltzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub sa zwigzane z tytutlu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaja we
wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami organow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia,

c) w okresie 3 lat przed wszczgciem postgpowania o udzielenie zamdwienia pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg, otrzymywaly od wykonawcy
wynagrodzenie z innego tytutu lub byly czlonkami organow zarzadzajacych lub
organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia,

d) pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob,

e) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w  zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzys$ci majatkowych.

Obowiazkiem cztonkéw Komisji jest zlozenie, pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za
ztozenie fatlszywego oswiadczenia, niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z oswiadczeniami lub
dokumentami zlozonymi przez wykonawcow, pisemnych o$wiadczen o braku lub
istnieniu okoliczno$ci, o ktorych mowa w ust. 1. Przed odebraniem os$wiadczenia,
kierownik zamawiajgcego lub osoba, ktorej powierzyt czynno$ci w postepowaniu,
uprzedza czlonka Komisji sktadajacego oswiadczenie o odpowiedzialnos$ci karnej za
ztozenie falszywego oswiadczenia.

Oswiadczenie winno zosta¢ ztozone takze w terminie pozniejszym, jezeli okolicznosci,

o ktorych mowa w ust. 1 ujawnig si¢ w toku prac Komisji. Oswiadczenia dolacza si¢ do

protokotu postgpowania o udzielenie zamdwienia.

Przewodniczacy Komisji wytacza z jej prac cztonka, ktory:

a) ztozyl o$wiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek z okoliczno$ci, o ktdrych mowa
w ust. 1,

b) nie zlozyt o§wiadczenia w terminie wyznaczonym przez przewodniczacego Komisji,

c) ztozyl oswiadczenie niezgodne z prawdg — w takim wypadku wylaczenie nastepuje
z chwilg uzyskania wiadomos$ci wskazujacych na nieprawdziwo$¢ o$§wiadczenia,

d) ztozyl zgodne z prawda o§wiadczenie o braku okolicznos$ci, o ktérych mowa w ust. 1,
jezeli po ztozeniu o$wiadczenia okolicznosci takie zaistniaty.

Informacje¢ o wylaczeniu cztonka Komisji, przewodniczacy Komisji przekazuje

kierownikowi zamawiajacego, ktoéry podejmuje decyzje¢ o odwotaniu cztonka ze sktadu



Komisji 1 ewentualnym powolaniu w jego miejsce nowego czlonka Komisji. Nowy
cztonek Komisji sktada oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2, w najkrétszym mozliwym
terminie.

Wobec przewodniczacego Komisji czynnosci odebrania o$wiadczenia i ewentualnego
wylaczenia dokonuje bezposrednio kierownik zamawiajacego, podejmujac decyzje o jego
odwotaniu i powotaniu w jego miejsce nowego przewodniczacego Komisji.

§5

Czynnosci Komisji, jezeli zostaly dokonane z udziatem czlonka podlegajacego
wytaczeniu, po powzieciu wiadomosci o okolicznos$ciach, o ktorych mowa w § 4 ust. 1
powtarza si¢, chyba ze postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Zasade te stosuje si¢
odpowiednio do sytuacji, w ktorej czlonek Komisji zostanie wytaczony z powodu nie
ztozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 2 niniejszego Regulaminu, albo
ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda.

Nie powtarza si¢ czynno$ci otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie
wptywajacych na wynik postepowania.

§6

Odwotanie cztonka Komisji moze nastapi¢ jezeli:

a) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywac¢ swoich obowigzkow,

b) nieobecno$¢ cztonka Komisji na posiedzeniu Komisji zostata nieusprawiedliwiona,

¢) czlonek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkéw lub obowigzkow

N —

wynikajacych z  przepisOw prawa, postanowien Regulaminu oraz decyzji
przewodniczacego Komisji, innych niz obecnos¢ na posiedzeniach Komisji.

UDZIAL BIEGLYCH I INNYCH OSOB W PRACACH KOMISJI

§7
Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci w postgpowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, przewodniczacy Komisji  sktada  kierownikowi  zamawiajgcego
umotywowany wniosek o powolanie biegtych (rzeczoznawcow).
Whniosek powinien wskazywaé osobg bieglego oraz przewidywang wysoko$¢ jego
wynagrodzenia wraz ze zroédlem finansowania. Do wniosku powinien zosta¢ zataczony
projekt umowy z bieglym.

§8
Decyzje¢ o powotaniu bieglego podejmuje kierownik zamawiajacego.
Po podpisaniu umowy i zobowigzania do zachowania poufnosci, ale przed
przystapieniem do wykonania jakichkolwiek czynnosci, biegly sktada o$wiadczenie,
o ktorym mowa w § 4 ust. 2 niniejszego Regulaminu. Przewodniczacy Komisji nie
dopuszcza do wykonania czynno$ci przez bieglego, w stosunku do ktérego zajdzie
ktorakolwiek z okolicznos$ci, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 niniejszego Regulaminu.
Biegly przedstawia opini¢ na piSmie w terminie okreslonym w umowie, a na zaproszenie
przewodniczacego Komisji bierze udziat w posiedzeniach Komisji z glosem doradczym
1 udziela dodatkowych wyjasnien.

PRAWA I OBOWIAZKI CZEONKOW KOMISJI



§9
Cztonkowie Komisji bedacy pracownikami zamawiajacego wykonujg swoje obowigzki
zwigzane z udzialem w pracach Komisji w ramach obowiazkéw stuzbowych.
Obowigzkiem przetozonego cztonka Komisji jest umozliwienie cztonkowi Komisji
udziatu w pracach Komisji.
Cztonek Komisji jest zobowigzany, najwczes$niej jak to jest mozliwe, powiadomic
przewodniczacego Komisji o swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajac
przyczyny nieobecnosci.

§10

Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynno$ci z zachowaniem najwyzszej
starannosci, kierujac si¢ wytgcznie przepisami prawa, swoja wiedzg 1 doswiadczeniem.
Do obowiazkéw cztonkéw Komisji nalezy w szczegolnosci:

a) udzial w posiedzeniach Komis;ji,

b) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z postanowieniami

niniejszego Regulaminu 1 poleceniami przewodniczacego Komisji.

Cztonkom Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych
z przebiegiem prac Komisji, w tym w szczegdlnosci informacji zwigzanych
z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert.
Cztonek Komisji ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji
oraz prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z pracg Komisji.

§11

Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami. Do jego obowigzkéw nalezy

w szczegolnosci:

a) wyznaczanie terminow posiedzen Komisji,

b) odebranie o$wiadczen czlonkéw Komisji, o ktérych mowa w § 4 ust. 2 niniejszego
Regulaminu oraz poinformowanie kierownika zamawiajgcego o okolicznosciach,
o ktorych mowa w § 4 ust. 4 albo w § 5 niniejszego Regulaminu,

a) podzial miedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

b) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia,

c) informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami
Komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia,

d) nadzér nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem czynno$ci w postgpowaniu
0 udzielenie zamowienia.

Do obowigzkéw sekretarza Komisji nalezy m.in.:

a) prowadzenie dokumentacji postgpowania w sprawie udzielenia zamdowienia,

b) organizowanie, w uzgodnieniu z przewodniczacym Komisji, posiedzen Komisji,

c) obsluga techniczno-organizacyjna i administracyjna Komisji w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia, w tym m.in. przyjecie i rejestracja ofert,

d) udostepnianie ofert oraz innych dokumentéw na wniosek wykonawcéw, w sposob
okreslony w Regulaminie udzielania zamowien sektorowych.



CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWANIA

§ 12

Obowigzkiem Komisji jest takie prowadzenie postgpowania, ktoére umozliwi jego zakonczenie
w terminie zwigzania wykonawcy oferta, chyba Ze termin ten zostal przedluzony.

1.

§13

Po rozpoczeciu postepowania, m.in.:
a) zamieszcza si¢ ogloszenie, Instrukcje dla Wykonawcow i1 inne dokumenty na stronie

internetowej,

b) przyjmuje 1 rejestruje zapytania wykonawcoOw odnosnie tresci Instrukcji dla

Wykonawcéw lub innych dokumentéw i niezwlocznie przekazuje informacje o ich
wptynigciu przewodniczacemu Komisji,

¢) zamieszcza na stronie internetowej wyjasnienia lub informacje o zmianach Instrukcji

dla Wykonawcow,

d) przyjmuje i rejestruje oferty,
e) zamieszcza - przed otwarciem ofert - na stronie internetowej, informacj¢ o kwocie,

jaka zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

f) sporzadza protokét zebrania wykonawcow, jezeli zostalo ono zwotane,
g) sporzadza protokoty z posiedzen Komisji.
2. Do obowigzkoéw przewodniczacego Komisji w toku postepowania nalezy m.in.:

a)
b)

zapewnienie, zeby otwarcie ofert zlozonych przez wykonawcow nastgpito
w ustalonym terminie,

sprawdzenie, czy oferty zostaly zlozone zgodnie w wymogami Instrukcji dla
Wykonawcda. oraz czy nie doszto do ich przedwczesnego otwarcia,

otwarcie ofert,

wykonywanie innych czynnosci, ktére nie zostaly na mocy przepisow prawa lub
niniejszego Regulaminu zastrzezone do kompetencji Komisji lub kierownika
zamawiajgcego,

przekazywanie do wlasciwej komorki organizacyjnej, jezeli zachodzi taka potrzeba,
porgczen i gwarancji bankowych, gwarancji ubezpieczeniowych oraz innego rodzaju
dokumentow sktadanych przez wykonawcoéw jako wadium oraz informowanie tej
komorki o koniecznosci dokonania zwrotu wadium wykonawcom.

§14

Po otwarciu ofert Komisja przeprowadza dalsze czynno$ci w toku postepowania, zgodnie
z przepisami Regulaminu udzielania zamowien na dostawy, ustugi 1 roboty budowlane
w Przedsigbiorstwie Energetycznym w Siedlcach Spoétka z o.o.

—

i

—

w

§ 15

Oferty ztozone po wyznaczonym terminie sktadania ofert podlegaja odrzuceniu.
Pozostate oferty otwiera si¢, sporzadzajac zestawienie tych ofert.

§16

Komisja podejmuje decyzje zwykta wiekszoscig glosdéw w obecnosci co najmniej potowy
cztonkéw, w tym w obecnosci przewodniczacego.

Jezeli na posiedzeniu Komisji nie ma wymaganego kworum, posiedzenie odracza sig.
Jezeli w trakcie glosowania zapadnie roéwna liczba gloséw, decyduje glos
przewodniczgcego Komis;ji.
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CZYNNOSCI ZWIAZANE Z BADANIEM I OCENA OFERT

§17

. Komisja dokonuje poprawy:

a) oczywistych omytek pisarskich,

b) oczywistych omylek rachunkowych z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

¢) innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z Instrukcjg dla Wykonawcow, nie
powodujacych istotnych zmian w tresci oferty,

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktoérego oferta zostata poprawiona.

. Sekretarz Komisji sporzadza zestawienie poprawek dokonanych przez Komisj¢ w tresci

ofert.

§18
Komisja bada oferty pod katem wystapienia razaco niskiej ceny.
Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci skltadowe, wydaja si¢ razaco
niskie w stosunku do przedmiotu zamowienia i budza watpliwosci co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamoOwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajacego lub wynikajacymi z odrgbnych przepisow, Komisja zwraca si¢ do
Wykonawcy o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow, dotyczacych wyliczenia
ceny lub kosztu.
Komisja ocenia wyjasnienia Wykonawcy i1 ew. proponuje kierownikowi zamawiajgcego
decyzj¢ w sprawie odrzucenia oferty.

§19
W ramach czynnos$ci badania ofert, Komisja ustala czy oferty odpowiadajg tresci
Instrukcji dla Wykonawcow oraz czy nie wystepuja przestanki do odrzucenia oferty.
Komisja moze zwréci¢ si¢ do wykonawcow z zadaniem zlozenia wyjasnien odnos$nie
tresci ztozonych ofert.
Oferty nie podlegajace odrzuceniu sg ocenianie zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny
ofert.

§20
Po zbadaniu ofert, Komisja dokonuje oceny spetniania przez wykonawce warunkow
udziatu w postepowaniu i braku podstaw wykluczenia okreslonych w Instrukcji dla
Wykonawcow.
Komisja wzywa wykonawcow, ktorzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli dokumentow
potwierdzajacych spelienie warunkéw udzialu w postgpowaniu i brak podstaw
wykluczenia, do uzupehienia tych dokumentow w okreslonym terminie.

§21
Po dokonaniu czynnosci, o ktorych mowa w § 17 - 20, Komisja kieruje do kierownika
zamawiajacego wnioski o odrzucenie okreslonych ofert.
O podjetych decyzjach, zamawiajacy zawiadamia zainteresowanego wykonawce wraz
z uzasadnieniem oraz zamieszcza te informacje na stronie internetowe;.

§ 22
Jezeli nie zajdg okoliczno$ci uzasadniajgce uniewaznienie postgpowania, Komisja
przedstawia kierownikowi zamawiajagcego wyniki oceny wnioskow lub ofert oraz
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proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert
dokonanej przez cztonkow Komisji.

Przed dokonaniem indywidualnej oceny ofert czlonkowie Komisji zapoznaja si¢ z opinia
biegltego, jezeli zostal on powotany.

Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert,
okreslonych dla danego postepowania.

Jezeli jest to uzasadnione przyjetymi kryteriami oceny ofert mozna odstapi¢ od
indywidualnej oceny ofert. W takim przypadku Komisja sporzadza jedynie pisemne
uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze;.

§23
Podpisany protok6ét z posiedzenia Komisji zawiera propozycje wyboru oferty
najkorzystniejszej, jezeli Komisja dokona wyboru oferty.
Jezeli kierownik zamawiajgcego zatwierdzi propozycje Komisji, przewodniczacy
Komisji przedstawia mu do podpisania projekty wymaganych zawiadomien i1 ogloszen.

§ 24
Kierownik zamawiajacego stwierdza niewazno$¢ czynnosci Komisji podjetych
Z naruszeniem przepisOw prawa.
Na polecenie kierownika zamawiajgcego, Komisja powtarza uniewazniong czynnosc.

ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI

§ 25

. Komisja konczy prace zwigzane z udzieleniem danego zamowienia z dniem podpisania

umowy w sprawie zaméwienia lub z dniem podjecia przez kierownika zamawiajacego
decyzji o uniewaznieniu postgpowania.

Po zakonczeniu prac Komisji jej przewodniczacy przekazuje dokumentacje postepowania
do wlasciwej komorki organizacyjnej w celu jej przechowania zgodnie z przepisami
prawa.

PRZEPISY KONCOWE

§ 26

Niniejszy Regulamin ma odpowiednie zastosowanie do pracy Komisji Przetargowej w celu
przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, do
ktorego maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (tj. Dz. U. 22022 r. poz. 1710 z p6zn. zm).
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